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1. Общие положения 

 

Снижение бюрократической нагрузки в системе образования – это процесс, 

направленный на сокращение объема административной работы, связанной с 

документацией, которую подготавливают и ведут педагогические работники.  

Цель - позволить педагогическим работникам сконцентрироваться на 

основных должностных обязанностях и не затрачивать время на заполнение отчетов 

и иных документов. Кроме того, задачами процесса снижения бюрократической 

нагрузки является сокращение документооборота самой образовательной 

организации, отсечение запросов, не имеющих под собой оснований, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Согласно пп. «г» п. 9 Перечня поручений Президента Российской Федерации 

по итогам заседания Совета при Президенте по науке и образованию  

от 06.02.2025 года № Пр-685 снижение бюрократической нагрузки на всех уровнях 

образования является одной из приоритетных задач государственной политики в 

сфере образования. Контроль за снижением бюрократической нагрузки на 

педагогических работников и образовательные организации осуществляет 

Правительство Российской Федерации (поручение Председателя Правительства 

Российской Федерации от 30.03.2025 № ММ-П8-4473).  

Организацию работы с корреспонденцией в рамках мер по снижению 

бюрократической нагрузки на педагогических работников и образовательные 

организации рекомендуется осуществлять с учетом следующих законодательных и 

нормативных правовых актов, разъяснений и рекомендаций: 

- часть 4 статьи 29 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации» (информация и документы о 

деятельности образовательной организации, не размещенные на ее официальном 

сайте, предоставляются руководителем (заместителем руководителя) 

образовательной организации по обращению гражданина, организации либо 

должностного лица государственного органа или органа местного самоуправления 

при наличии оснований и в порядке, которые предусмотрены законодательством 

Российской Федерации. Образовательная организация вправе не предоставлять 

организациям, государственным органам и органам местного самоуправления 

информацию и документы при отсутствии оснований, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации); 

- часть 6.1 статьи 47 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации» (перечень документов, подготовка 

которых осуществляется педагогическими работниками при реализации основных 

общеобразовательных программ, образовательных программ среднего 

профессионального образования, утверждается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего 

образования); 

- часть 6.2 статьи 47 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации» (не допускается возложение на 

https://ivo.garant.ru/#/document/70291362/entry/2904/doclist/7039/1/0/0/273-фз:2
https://ivo.garant.ru/#/document/70291362/paragraph/106622649/doclist/7039/1/0/0/273-фз:2
https://ivo.garant.ru/#/document/70291362/paragraph/106622655/doclist/7039/1/0/0/273-фз:2
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педагогических работников работы, не входящей в рабочее время педагогических 

работников и не предусмотренной трудовыми (должностными) обязанностями, в 

том числе связанной с подготовкой документов, не включенных в утвержденные 

перечни); 

- приказ Минпросвещения России от 06.11.2024 № 779 «Об утверждении 

перечня документов, подготовка которых осуществляется педагогическими 

работниками при реализации основных общеобразовательных программ, 

образовательных программ среднего профессионального образования»; 

- приказ Департамента образования и науки Ивановской области от 11.09.2025 

№ 802-о «О мерах по снижению документационной нагрузки на педагогических 

работников при реализации основных образовательных программ»; 

- письмо Министерства просвещения Российской Федерации от 11.06.2025  

№ 03-1227 «О направлении разъяснений» (по вопросу применения положений 

приказа Минпросвещения России от 06.11.2024 № 779 в части реализации 

образовательных программ дошкольного образования); 

- письмо Министерства просвещения Российской Федерации от 29.04.2025  

№ СК-633/02 «О направлении запросов»; 

- письмо Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей 

и благополучия человека от 11.06.2025 № 02/11164-2025-20 (об отсутствии 

требований ведения отдельных журналов).  

Рекомендации разработаны для органов местного самоуправления, 

осуществляющих управление в сфере образования (далее – МОУО), и организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность по реализации основных 

общеобразовательных программ (дошкольного, начального общего, основного 

общего, среднего общего образования), образовательных программ среднего 

профессионального образования (далее – ОО). 

 

2. Организационные условия 

 

В целях организации работы с корреспонденцией в рамках мер по снижению 

бюрократической нагрузки на педагогических работников и образовательные 

организации рекомендуется: 

1) Для МОУО: распорядительным актом определить должностных лиц 

МОУО, ответственных за: 

координацию мероприятий по реализации на территории соответствующего 

муниципального образования мер по снижению документационной нагрузки на 

педагогических работников при реализации основных общеобразовательных 

программ; 

организацию работы по фильтрации в МОУО входящей корреспонденции 

(запросов, мониторинговых исследований, информационных материалов) из 

различных ведомств по вопросам осуществления образовательной деятельности при 

реализации основных общеобразовательных программ, а также за исходящей 

корреспонденцией в адрес ОО. 

 

http://publication.pravo.gov.ru/document/0001202412050007
https://nadzor.iv-edu.ru/documents/upload/2008
https://nadzor.iv-edu.ru/documents/upload/2008
http://nadzor.iv-edu.ru/uploads/files/bur_nagruzka/inform_letter/__11__2025___03-1227.pdf
http://nadzor.iv-edu.ru/uploads/files/bur_nagruzka/inform_letter/__11__2025___03-1227.pdf
http://nadzor.iv-edu.ru/uploads/files/bur_nagruzka/inform_letter/SK-633_02_ot_29.04.2025.pdf
http://nadzor.iv-edu.ru/uploads/files/bur_nagruzka/inform_letter/SK-633_02_ot_29.04.2025.pdf
http://nadzor.iv-edu.ru/uploads/files/bur_nagruzka/inform_letter/____2.pdf
http://nadzor.iv-edu.ru/uploads/files/bur_nagruzka/inform_letter/____2.pdf
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Для ОО: распорядительным актом назначить ответственных лиц за: 

исполнение мероприятий по снижению документационной нагрузки на 

педагогических работников в ОО; 

организацию работы по фильтрации в ОО входящей корреспонденции 

(запросов, мониторинговых исследований, информационных материалов) из 

различных ведомств по вопросам осуществления образовательной деятельности при 

реализации основных общеобразовательных программ, образовательных программ 

среднего профессионального образования. 

2) Для МОУО, ОО: проводить на постоянной основе работу по анализу 

входящей корреспонденции (запросов, мониторингов, информационных материалов 

и т.п.) из государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций с целью выявления корреспонденции, требующей: 

избыточно запрашиваемые сведения об осуществлении образовательной 

деятельности при реализации основных общеобразовательных программ 

(образовательных программ среднего профессионального образования); 

оформление (подготовку) педагогическими работниками документов,  

не включенных в перечень документов, подготовка которых осуществляется 

педагогическими работниками при реализации основных общеобразовательных 

программ, образовательных программ среднего профессионального образования, 

утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

06.11.2024 № 779 «Об утверждении перечня документов, подготовка которых 

осуществляется педагогическими работниками при реализации основных 

общеобразовательных программ, образовательных программ среднего 

профессионального образования» (далее – приказ Минпросвещения России № 779); 

проведение ОО мероприятий, не входящих в сферу их деятельности,  

либо мероприятий, не предусмотренных реализуемыми основными 

общеобразовательными программами, образовательными программами среднего 

профессионального образования. 

3) Для МОУО: обеспечить обоснованность подготавливаемой в адрес 

подведомственных ОО исходящей корреспонденции по вопросам осуществления 

образовательной деятельности при реализации основных общеобразовательных 

программ. 

Для ОО: не допускать поручение педагогическим работникам выполнение 

работы, не предусмотренной трудовыми (должностными) обязанностями, в их 

рабочее время, в том числе связанной с подготовкой документов, не включенных в 

перечни, утвержденные приказом Минпросвещения России № 779. 

 

3. Законность и обоснованность входящих запросов 

 

Согласно ч. 4 ст. 29 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации» образовательная организация вправе не 

предоставлять организациям, государственным органам и органам местного 

самоуправления информацию и документы при отсутствии оснований, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
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Основания предоставления образовательной организацией документов и 

информации, предусмотренные законодательством Российской Федерации, 

содержатся в следующих законодательных актах (указаны в отношении наиболее 

распространенных запросов): 

 
Корреспондент 

запроса  

Норма законодательства Обоснованность запроса 

документов и информации   

Обращение 

гражданина 

ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 02.05.2006  

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»  

(обращение, поступившее в государственный 

орган, орган местного самоуправления или 

должностному лицу в соответствии с их 

компетенцией, подлежит обязательному 

рассмотрению). 

п. 4 ст. 1 ст. 10 Федерального 

закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения 

обращений граждан 

Российской Федерации»  

(дается письменный ответ  

по существу поставленных в 

обращении вопросов, за 

исключением случаев, 

указанных в ст. 11 

Федерального закона) 

 

Запрос / 

требование 

органов 

прокуратуры 

ст. 22, 27 Федерального закона от 17.01.1992  

№ 2202-I «О прокуратуре Российской 

Федерации» 

(прокурор при осуществлении возложенных на 

него функций вправе требовать от 

руководителей и других должностных лиц 

органов государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органов местного 

самоуправления, а также органов управления и 

руководителей коммерческих и некоммерческих 

организаций представления необходимых 

документов и материалов или их копий, 

статистических и иных сведений в сроки и 

порядке, которые установлены пунктами 2, 2.1, 

2.3, 2.4, 2.5 ст. 6 Федерального закона) 

(ссылка на норму права должна быть указана в 

запросе, требовании) 

 

ч. 1 ст. 6 Федерального закона 

от 17.01.1992 № 2202-I  

«О прокуратуре Российской 

Федерации» 

(требования прокурора, 

вытекающие из его 

полномочий, 

предусмотренных ст. 22, 27, 

Федерального закона, 

подлежат безусловному 

исполнению в установленный 

срок) 

 

 

Запрос / 

требование 

сотрудника  

Следственного 

комитета РФ 

п. 3 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 28.12.2010  

№ 403-ФЗ «О Следственном комитете 

Российской Федерации» 

(сотрудник Следственного комитета при 

осуществлении процессуальных полномочий, 

возложенных на него уголовно-процессуальным 

законодательством Российской Федерации, 

вправе требовать от руководителей и других 

должностных лиц органов, предприятий, 

учреждений и организаций, предоставления 

необходимых документов, материалов, 

статистических и иных сведений) 

(ссылка на норму права должна быть указана в 

ч. 2 ст. 7 Федерального закона 

от 28.12.2010 № 403-ФЗ  

«О Следственном комитете 

Российской Федерации» 

(требования (запросы, 

поручения) сотрудника 

Следственного комитета, 

предъявленные 

(направленные, данные) при 

проверке сообщения о 

преступлении, проведении 

предварительного 

расследования или 

https://ivo.garant.ru/#/document/12146661/paragraph/44/doclist/7172/1/0/0/9%20Федерального%20закона%20от%2002.05.2006%20%20№%2059-ФЗ%20О%20порядке%20рассмотрения%20обращений%20граждан%20Российской%20Федерации:7
https://ivo.garant.ru/#/document/12146661/paragraph/47/doclist/7172/1/0/0/9%20Федерального%20закона%20от%2002.05.2006%20%20№%2059-ФЗ%20О%20порядке%20рассмотрения%20обращений%20граждан%20Российской%20Федерации:7
https://ivo.garant.ru/#/document/12146661/paragraph/57/doclist/7172/1/0/0/9%20Федерального%20закона%20от%2002.05.2006%20%20№%2059-ФЗ%20О%20порядке%20рассмотрения%20обращений%20граждан%20Российской%20Федерации:7
https://ivo.garant.ru/#/document/10164358/paragraph/379/doclist/7150/1/0/0/Федерального%20закона%20от%2017.01.1992%20%20№%202202-I%20О%20прокуратуре%20Российской%20Федерации:2
https://ivo.garant.ru/#/document/10164358/paragraph/405/doclist/7150/1/0/0/Федерального%20закона%20от%2017.01.1992%20%20№%202202-I%20О%20прокуратуре%20Российской%20Федерации:2
https://ivo.garant.ru/#/document/10164358/paragraph/57/doclist/7150/1/0/0/Федерального%20закона%20от%2017.01.1992%20%20№%202202-I%20О%20прокуратуре%20Российской%20Федерации:2
https://ivo.garant.ru/#/document/12181539/paragraph/116644/doclist/7190/1/0/0/Федерального%20закона%20от%2028.12.2010%20%20№%20403-ФЗ%20О%20Следственном%20комитете%20Российской%20Федерации:9
https://ivo.garant.ru/#/document/12181539/paragraph/116649/doclist/7190/1/0/0/Федерального%20закона%20от%2028.12.2010%20%20№%20403-ФЗ%20О%20Следственном%20комитете%20Российской%20Федерации:9
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запросе, требовании) осуществлении других 

полномочий, обязательны для 

исполнения всеми 

предприятиями, 

учреждениями, 

организациями, 

должностными и иными 

лицами незамедлительно или 

в указанный в требовании 

(запросе, поручении) срок.  

(соответствующее основание 

должно быть указано в 

запросе, требовании) 

 

Запрос 

сотрудника 

полиции 

п. 4 ч. 1 ст. 13 Федерального закона  

от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» 

(сотрудники полиции в связи  с расследуемыми 

уголовными делами, находящимися в 

производстве делами об административных 

правонарушениях, а также в связи с проверкой 

зарегистрированных в установленном порядке 

заявлений и сообщений о преступлениях, об 

административных правонарушениях, о 

происшествиях, разрешение которых отнесено к 

компетенции полиции, вправе запрашивать и 

получать на безвозмездной основе по 

мотивированному запросу уполномоченных 

должностных лиц полиции от государственных 

и муниципальных органов, общественных 

объединений, организаций, должностных лиц и 

граждан сведения, справки, документы (их 

копии), иную необходимую информацию, в том 

числе персональные данные граждан, за 

исключением случаев, когда федеральным 

законом установлен специальный порядок 

получения информации). 

(ссылка на норму права должна быть указана в 

запросе) 

 

запрос в связи  с 

расследуемыми уголовными 

делами, находящимися в 

производстве делами об 

административных 

правонарушениях, а также в 

связи с проверкой 

зарегистрированных в 

установленном порядке 

заявлений и сообщений о 

преступлениях, об 

административных 

правонарушениях, о 

происшествиях, разрешение 

которых отнесено к 

компетенции полиции 

(соответствующее основание 

должно быть указано в 

запросе) 

Запрос  

органов 

федеральной 

службы 

безопасности 

п. «м» ст. 13 Федерального закона от 03.04.1995  

№ 40-ФЗ «О федеральной службе безопасности» 

(органы федеральной службы безопасности 

вправе получать на безвозмездной основе  

от государственных органов, предприятий, 

учреждений и организаций независимо от форм 

собственности информацию, необходимую для 

выполнения возложенных на органы 

федеральной службы безопасности 

обязанностей, за исключением случаев, когда 

федеральными законами установлен запрет на 

передачу такой информации органам 

органы вправе получать 

информацию, необходимую 

для выполнения возложенных 

на органы федеральной 

службы безопасности 

обязанностей, за 

исключением случаев, когда 

федеральными законами 

установлен запрет на 

передачу такой информации 

органам федеральной службы 

безопасности. 

https://ivo.garant.ru/#/document/12182530/paragraph/132/doclist/7203/1/0/0/Федерального%20закона%20от%2007.02.2011%20%20№%203-ФЗ%20О%20полиции:11
https://ivo.garant.ru/#/document/10104197/paragraph/115/doclist/7217/1/0/0/13%20Федерального%20закона%20от%2003.04.1995%20%20№%2040-ФЗ:14
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федеральной службы безопасности) 

(ссылка на норму права должна быть указана в 

запросе) 

Обязанности органов 

федеральной службы 

безопасности установлены  

ст. 12 Федерального закона  

от 03.04.1995 № 40-ФЗ  

«О федеральной службе 

безопасности». 

(соответствующее основание 

должно быть указано в 

запросе) 

 

Судебный 

запрос 

ч. 1 ст. 6 Федерального конституционного закона  

от 31.12.1996 № 1-ФКЗ «О судебной системе 

Российской Федерации» 

(вступившие в законную силу постановления 

федеральных судов, мировых судей и судов 

субъектов Российской Федерации, а также их 

законные распоряжения, требования, поручения, 

вызовы и другие обращения являются 

обязательными для всех без исключения органов 

государственной власти, органов местного 

самоуправления, общественных объединений, 

должностных лиц, других физических и 

юридических лиц и подлежат неукоснительному 

исполнению на всей территории Российской 

Федерации). 

 

 

ч. 1 ст. 57 Гражданского процессуального 

кодекса Российской Федерации 

(суд вправе предложить лицам, участвующим в 

деле, представить дополнительные доказательства. 

В случае, если представление необходимых 

доказательств для этих лиц затруднительно, суд по 

их ходатайству оказывает содействие в собирании и 

истребовании доказательств) 

 

(ссылка на норму права должна быть указана в 

запросе) 

 

 

ч. 2 ст. 57 Гражданского 

процессуального кодекса 

Российской Федерации 

(суд выдает стороне 

обязательный для исполнения 

запрос для получения 

доказательства или запрашивает 

доказательство 

непосредственно. Лицо, у 

которого находится истребуемое 

судом доказательство, 

направляет его в суд или 

передает на руки лицу, 

имеющему соответствующий 

запрос, для представления в 

суд.) 

 

ч. 3 ст. 57 Гражданского 

процессуального кодекса 

Российской Федерации 

(должностные лица или 

граждане, не имеющие 

возможности представить 

истребуемое доказательство 

вообще или в установленный 

судом срок, должны известить 

об этом суд в течение пяти дней 

со дня получения запроса с 

указанием причин) 

(запрос должен содержать 

указание на номер 

гражданского дела) 

Запрос / 

требование 

контрольных 

(надзорных) 

органов в 

рамках видов 

государствен-

ного контроля 

п. 2 ч. 3 ст. 58 Федерального закона  

от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации» 

(в целях проведения оценки достоверности 

поступивших сведений о причинении вреда 

(ущерба) или об угрозе причинения вреда 

(ущерба) охраняемым законом ценностям 

Запрос обоснован в случае 

если МОУО (ОМС), ОО 

является контролируемым 

лицом по соответствующему 

виду государственного 

контроля (надзора), 

муниципального контроля. 

 

https://ivo.garant.ru/#/document/10104197/paragraph/94/doclist/7217/1/0/0/13%20Федерального%20закона%20от%2003.04.1995%20%20№%2040-ФЗ:14
https://ivo.garant.ru/#/document/10135300/entry/6/doclist/7317/1/0/0/Федерального%20конституционного%20закона%20от%2031%20декабря%201996%20г.%20N%201-ФКЗ%20О%20судебной%20системе%20Российской%20Федерации:18
https://ivo.garant.ru/#/document/12128809/paragraph/44189148/doclist/7326/1/0/0/гпк:20
https://ivo.garant.ru/#/document/12128809/paragraph/44189148/doclist/7326/1/0/0/гпк:20
https://ivo.garant.ru/#/document/12128809/paragraph/44189148/doclist/7326/1/0/0/гпк:20
https://ivo.garant.ru/#/document/74449814/paragraph/644/doclist/7277/1/0/0/Федерального%20закона%20от%2031.07.2020%20%20№%20248-ФЗ%20О%20государственном%20контроле%20%20надзоре%20%20и%20муниципальном%20контроле%20в%20Российской%20Федерации:16
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(надзора), 

муниципаль-

ного контроля 

должностное лицо контрольного (надзорного) 

органа при необходимости вправе запрашивать 

у контролируемого лица пояснения в отношении 

указанных сведений). 

 

ст. 79, ст. 80 Федерального закона от 31.07.2020  

№ 248-ФЗ «О государственном контроле 

(надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации» 

(должностные лица контрольных (надзорных) 

органов, уполномоченные на осуществление 

контрольных (надзорных) мероприятий, в 

процессе их осуществления вправе:  получать 

письменные объяснения по вопросам, имеющим 

значение для проведения оценки соблюдения 

контролируемым лицом обязательных 

требований; истребовать документы и (или) их 

копии, имеющие значение для проведения 

оценки соблюдения контролируемым лицом 

обязательных требований документов, в том 

числе материалы фотосъемки, аудио- и 

видеозаписи, информационные базы, банков 

данных, а также носители информации) 

(ссылка на норму права должна быть указана в 

запросе, требовании) 

 

 

 

 

 

Требование об истребовании 

документов возможно только 

в ходе контрольного 

(надзорного) мероприятия. 

 

Запрос  

средств 

массовой 

информации 

ст. 39 Закона Российской Федерации  

от 27.12.1991 № 2124-I «О средствах массовой 

информации» 

(редакция имеет право запрашивать 

информацию о деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления, 

организаций, общественных объединений, их 

должностных лиц. Запрос информации 

возможен как в устной, так и в письменной 

форме. Запрашиваемую информацию обязаны 

предоставлять руководители указанных органов, 

организаций и объединений, их заместители, 

работники пресс-служб либо другие 

уполномоченные лица в пределах их 

компетенции) 

(ссылка на норму права должна быть указана в 

запросе) 

ст. 40 Закона Российской 

Федерации от 27.12.1991  

№ 2124-I «О средствах 

массовой информации» 

(отказ в предоставлении 

запрашиваемой информации 

возможен, только если она 

содержит сведения, 

составляющие 

государственную,  

коммерческую или иную 

специально охраняемую 

законом тайну.  

Уведомление об отказе 

вручается представителю 

редакции в трехдневный срок 

со дня получения 

письменного запроса 

информации.  

 

 

 

 

 

 

https://ivo.garant.ru/#/document/74449814/paragraph/911/doclist/7277/1/0/0/Федерального%20закона%20от%2031.07.2020%20%20№%20248-ФЗ%20О%20государственном%20контроле%20%20надзоре%20%20и%20муниципальном%20контроле%20в%20Российской%20Федерации:16
https://ivo.garant.ru/#/document/74449814/paragraph/915/doclist/7277/1/0/0/Федерального%20закона%20от%2031.07.2020%20%20№%20248-ФЗ%20О%20государственном%20контроле%20%20надзоре%20%20и%20муниципальном%20контроле%20в%20Российской%20Федерации:16
https://ivo.garant.ru/#/document/10164247/paragraph/282/doclist/7383/1/0/0/о%20сми:27
https://ivo.garant.ru/#/document/10164247/entry/40/doclist/7383/1/0/0/о%20сми:27
https://ivo.garant.ru/#/document/12136454/entry/301
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4. Этапы организации работы с корреспонденцией 

 

Организацию работы с корреспонденцией в рамках мер по снижению 

бюрократической нагрузки на педагогических работников и образовательные 

организации рекомендуется разделить на следующие этапы: 
Этап 1. Определение корреспондента и тематики входящей корреспонденции 

 

Входящая 

корреспонденция (запрос, 

мониторинг и т.п.)  

Поступила от 

организации, 

государственного 

органа и (или) органа 

местного 

самоуправления 

связана с необходимостью сбора 

информации (сведений) образовательной 

организацией и (или) педагогическими 

работниками, в том числе 

осуществляющими функцию классного 

руководства или кураторства, и (или) с 

проведением образовательной 

организацией или ее педагогическими 

работниками мероприятий, не входящих в 

сферу их деятельности, либо 

мероприятий, не предусмотренных 

реализуемыми основными 

общеобразовательными программами, 

образовательными программами среднего 

профессионального образования 

 

Этап 2. Определение обоснованности входящей корреспонденции 

 

Входящая 

корреспонденция (запрос, 

мониторинг и т.п.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Основание запроса 

установлено 

законодательно 

 

 

Обеспечивается рассмотрение запроса и 

подготовка запрашиваемой информации, 

документов. 

 

В случае размещения запрашиваемой 

информации, документов на сайте ОО 

дается ответ с указанием на страницу 

сайта с информацией, документами. 

 

Пример содержания ответа  

приведен в конце таблицы (пример № 1) 

Отсутствует либо  

не указано основание, 

установленное 

законодательно 

 

 

 

Возможные варианты реагирования 

МОУО / ОО: 

1. Уточнение у корреспондента 

обоснованности запроса. 
 

Пример содержания запроса обоснования 

приведен в конце таблицы (пример № 2) 

2. Запрашиваемая информация, 

документы размещены на сайте ОО – 

подготовка корреспонденту запроса 

ответа. 

ОО вправе не направлять ответ! 

 

Переход к этапу 3. 
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3. Тематика запроса не несет ценности для 

образовательного процесса и 

воспитательной деятельности  - 

подготовка корреспонденту запроса 

ответа. 

ОО вправе не направлять ответ! 
 

Переход к этапу 3. 

4. Тематика запроса несет ценности для 

образовательного процесса и 

воспитательной деятельности  - 

подготовка МОУО информационного 

письма в ОО / освещение тематики 

педагогическими работниками ОО в 

рамках реализуемых образовательных 

программ, запланированных 

мероприятий. 

ОО вправе не направлять ответ! 
 

Пример содержания информационного 

письма МОУО в адрес ОО приведен в 

конце таблицы (пример № 3) 

 

Этап 3. Подготовка ответа корреспонденту запроса 

 

Ответ корреспонденту 

запроса 

Запрашиваемая в 

запросе информация, 

документы 

размещены на сайте 

ОО 

Подготовка корреспонденту запроса 

ответа, что запрашиваемая информация, 

документы размещены для ознакомления 

на сайте ОО. 

ОО вправе не направлять ответ! 

 

Пример содержания ответа  

приведен в конце таблицы (пример № 1) 

Тематика запроса  

не несет ценности для 

образовательного 

процесса и 

воспитательной 

деятельности  

 

Информация МОУО в адрес ОО  

не направляется / информация  

до педагогических работников ОО   

не доводится. Подготовка корреспонденту 

запроса ответа. 

ОО вправе не направлять ответ! 

 

Пример содержания ответа приведен в 

конце таблицы (пример № 4) 

Тематика запроса 

несет ценности для 

образовательного 

процесса и 

воспитательной 

деятельности  

Информационное письмо направлялось 

МОУО в адрес ОО  / информация  

до педагогических работников ОО 

доведена в рамках реализуемых 

образовательных программ. Подготовка 

корреспонденту запроса ответа. 

ОО вправе не направлять ответ! 

 

Пример содержания ответа приведен в 

конце таблицы (пример № 5) 
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ПРИМЕРЫ содержания писем и ответов 

 

Пример 1. 

Пример содержания 

ответа корреспонденту 

запроса  

Для МОУО, для ОО (в случае принятия ОО решения о 

подготовке ответа): 

В ответ на запрос ___________ о предоставлении рабочей 

программы по учебному предмету «Основы безопасности и защиты 

Родины» по уровню основного общего образования сообщаем, что 

указанный компонент образовательной программы размещен на 

официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет» 

по адресу: _____________, в разделе «Сведения об образовательной 

организации», подразделе «Образование». 

Пример 2. 

Пример содержания 

запроса обоснования  

Для МОУО: 

Подготовка запрашиваемой информации предполагает сбор 

соответствующих сведений педагогическими работниками, 

осуществляющими функции классного руководства или кураторства в 

общеобразовательных организациях и профессиональных 

образовательных организациях. 

С учетом требований, установленных ч. 4 ст. 29, ч. 6.1 и ч. 6.2  

ст. 47 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», просим дополнительно предоставить 

правовое обоснование запрашиваемых сведений у образовательных 

организаций (с указанием положения нормативного правового акта). 

Для ОО: 

Подготовка запрашиваемой информации предполагает сбор 

соответствующих сведений педагогическими работниками, 

осуществляющими функции классного руководства или кураторства. 

С учетом требований, установленных ч. 4 ст. 29, ч. 6.1 и ч. 6.2  

ст. 47 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», просим дополнительно предоставить 

правовое обоснование запрашиваемых сведений (с указанием 

положения нормативного правового акта). 

 

Пример 3. 

Пример содержания 

информационного письма 

МОУО в ОО 

Для МОУО: 

ВНИМАНИЕ! Не рекомендуется одновременно с 

информационным письмом направлять в адрес ОО запрос 

корреспондента (с приложением запрашиваемых корреспондентом 

форм сбора сведений, перечня сведений и т.п.), поскольку это может 

быть воспринято ОО как запрос сбора соответствующих сведений и 

информации. 

 

Пример по тематике о проведении мероприятий (акций, 

открытых уроков и т.п.): 

В связи с участившимися случаями детского дорожно-

транспортного травматизма на территории региона следует обратить 

особое внимание на освещение среди обучающихся тематики, 

связанной с обеспечением безопасности дорожного движения и 

профилактикой детского дорожно-транспортного травматизма, 

акцентируя внимание обучающихся на соблюдении Правил 

дорожного движения, использовании световозвращающих элементов 

на одежде и особенностях обустройства улично-дорожной сети*. 

Освещение тематики педагогическими работниками 
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рекомендуется в рамках мероприятий, предусмотренных 

образовательной программой, в том числе планами воспитательной 

работы, планами внеурочной деятельности. К освещению тематики 

рекомендуется привлекать сотрудников Госавтоинспекции. 

Предоставление отчетной информации не требуется. 

* указывается соответствующая тематика входящего запроса. 

 

Для МОУО: 

ВНИМАНИЕ! Не рекомендуется одновременно с 

информационным письмом направлять в адрес ОО запрос 

корреспондента (с приложением запрашиваемых корреспондентом 

форм сбора сведений, перечня сведений и т.п.), поскольку это может 

быть воспринято ОО как запрос сбора соответствующих сведений и 

информации. 

 

Пример по тематике об участии обучающихся, педагогических 

работников в мероприятиях (субботниках, конкурсах и т.п.): 

Информируем, что в период с ______________ года на территории 

региона проводится Всероссийский экологический субботник 

«Зеленая Россия», организатором которого выступает 

Общероссийское экологическое общественное движение «Зеленая 

Россия»*. 

Обращаем внимание, что решение о принятии участия в данном 

мероприятии на своей территории дошкольная образовательная 

организация, общеобразовательная организация принимает 

самостоятельно с учетом мероприятий, запланированных 

реализуемыми образовательными программами, в том числе рабочей 

программой воспитания, планом внеурочной деятельности. Участие в 

акции является исключительно добровольным для всех участников 

образовательных отношений. 

Предоставление отчетной информации не требуется. 

* указывается соответствующая тематика входящего запроса. 

 

Пример 4. 

Пример содержания 

ответа корреспонденту 

запроса  

Для МОУО, для ОО (в случае принятия ОО решения о 

подготовке ответа): 

Спасибо за предоставленную информацию о возможности участия 

в мероприятии (либо за приглашение принять участие в акции). 

Однако принять участие в мероприятии не представляется 

возможным, поскольку мероприятия в рамках воспитательной и 

внеурочной деятельности уже запланированы утвержденной 

образовательной программой. 

 

ОО вправе не направлять ответ! 

 

Пример 5. 

Пример содержания 

ответа корреспонденту 

запроса 

Для МОУО: 

Пример по тематике о проведении мероприятий (акций, 

открытых уроков и т.п.): 

В ответ на запрос Госавтоинспекции о проведении 

широкомасштабной информационно-пропагандистской социальной 

кампании «Внимание – дети!» сообщаем следующее. 
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В адрес ____* подведомственных дошкольных образовательных 

организаций и ___* общеобразовательных организаций направлено 

информационное письмо о том, что в связи с участившимися 

случаями детского дорожно-транспортного травматизма на 

территории региона следует обратить особое внимание на освещение 

среди обучающихся тематики, связанной с обеспечением 

безопасности дорожного движения и профилактикой детского 

дорожно-транспортного травматизма, акцентируя внимание 

обучающихся на соблюдении Правил дорожного движения, 

использовании световозвращающих элементов на одежде и 

особенностях обустройства улично-дорожной сети**. 

Освещение тематики педагогическими работниками 

рекомендовано проводить в рамках мероприятий, предусмотренных 

образовательной программой, в том числе планами воспитательной 

работы, планами внеурочной деятельности. К освещению тематики 

рекомендовано привлекать сотрудников Госавтоинспекции. 

С учетом требований по снижению бюрократической нагрузки на 

педагогических работников и образовательные организации, 

установленных ч. 4 ст. 29, ч. 6.1 и ч. 6.2 ст. 47 Федерального закона  

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  

а также положениями приказа Минпросвещения России от 06.11.2024 

№ 779 «Об утверждении перечня документов, подготовка которых 

осуществляется педагогическими работниками при реализации 

основных общеобразовательных программ, образовательных 

программ среднего профессионального образования» отчетные 

материалы о проведении в подведомственных образовательных 

организациях вышеуказанных мероприятий не запрашивались. 

* возможно указание количества. 

** указывается соответствующая тематика входящего запроса. 

 

Для МОУО: 

Пример по тематике об участии обучающихся, педагогических 

работников в мероприятиях (субботниках, конкурсах и т.п.): 

В ответ на письмо _______ о проведении Всероссийского 

экологического субботника «Зеленая Россия»* (далее – акция) и 

привлечении к участию в акции образовательных организаций 

сообщаем следующее. 

В адрес ____** подведомственных дошкольных образовательных 

организаций и ___** общеобразовательных организаций направлено 

информационное письмо о возможности участия в акции  

с учетом мероприятий, запланированных реализуемыми 

образовательными программами, в том числе рабочей программой 

воспитания, планом внеурочной деятельности. 

С учетом требований по снижению бюрократической нагрузки на 

педагогических работников и образовательные организации, 

установленных ч. 4 ст. 29, ч. 6.1 и ч. 6.2 ст. 47 Федерального закона  

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  

а также положениями приказа Минпросвещения России от 06.11.2024 

№ 779 «Об утверждении перечня документов, подготовка которых 

осуществляется педагогическими работниками при реализации 

основных общеобразовательных программ, образовательных 
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программ среднего профессионального образования» отчетные 

материалы о проведении в подведомственных образовательных 

организациях акции не запрашивались. 

* указывается соответствующая тематика входящего запроса. 

** возможно указание количества. 

 

Для ОО (в случае принятия ОО решения о подготовке ответа): 

Пример по тематике о проведении мероприятий (акций, 

открытых уроков и т.п.): 

В ответ на запрос _________ о проведении широкомасштабной 

информационно-пропагандистской социальной кампании «Внимание 

– дети!», организатором которой выступает Госавтоинспекция, 

сообщаем следующее. 

В связи с участившимися случаями детского дорожно-

транспортного травматизма на территории региона в рамках 

мероприятий, предусмотренных образовательной программой, среди 

обучающихся освещена тематика, связанная с обеспечением 

безопасности дорожного движения и профилактикой детского 

дорожно-транспортного травматизма, обращено внимание 

обучающихся на соблюдение Правил дорожного движения, 

использование световозвращающих элементов на одежде и 

особенности обустройства улично-дорожной сети*. К освещению 

тематики привлечены сотрудники Госавтоинспекции. 

С учетом требований по снижению бюрократической нагрузки на 

педагогических работников, установленных ч. 6.1 и ч. 6.2 ст. 47 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», подготовка отчетных материалов о 

проведении вышеуказанных мероприятий не осуществлялась. 

* указывается соответствующая тематика входящего запроса. 

 

ОО вправе не направлять ответ! 

 

Для ОО (в случае принятия ОО решения о подготовке ответа): 

Пример по тематике об участии обучающихся, педагогических 

работников в мероприятиях (субботниках, конкурсах и т.п.): 

В ответ на письмо _______ о проведении Всероссийского 

экологического субботника «Зеленая Россия»* (далее – акция) и 

привлечении к участию в акции участников образовательных 

отношений сообщаем следующее. 

В рамках мероприятий, запланированных реализуемыми 

образовательными программами, образовательная организация 

приняла участие в акции. 

С учетом требований по снижению бюрократической нагрузки на 

педагогических работников, установленных ч. 6.1 и ч. 6.2 ст. 47 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», подготовка отчетных материалов о 

проведении акции не осуществлялась. 

* указывается соответствующая тематика входящего запроса. 

 

ОО вправе не направлять ответ! 
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5. Заключительные положения 

 

При организации работы с корреспонденцией в рамках мер по снижению 

бюрократической нагрузки на педагогических работников и образовательные 

организации дополнительно к вышеуказанным обоснованиям, используемым при 

подготовке информационных писем и ответов корреспонденту запроса, возможно  

использовать следующие формулировки обоснований (при необходимости): 

1) Обращаем внимание, что основными общеобразовательными программами, 

разработанными и утвержденными образовательными организациями, 

предусмотрены темы уроков по безопасному поведению обучающихся, в том числе 

по учебным предметам «Окружающий мир» и «Основы безопасности и защиты 

Родины». 

2) Сообщаем, что с 01.03.2025 действует приказ Министерства просвещения 

Российской Федерации от 06.11.2024 № 779, которым утверждены перечни 

документов, подготовка которых осуществляется педагогическими работниками при 

реализации основных общеобразовательных программ, образовательных программ 

среднего профессионального образования. Требовать от педагогических работников 

подготовку документации за рамками данных перечней является нарушением 

положений ч. 6.2 ст. 47 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации». 

3) Дополнительно сообщаем, что согласно пп. «г» п. 9 Перечня поручений 

Президента Российской Федерации по итогам заседания Совета при Президенте  

по науке и образованию от 06.02.2025 года № Пр-685 снижение бюрократической 

нагрузки на всех уровнях образования является одной из приоритетных задач 

государственной политики в сфере образования. Контроль за снижением 

бюрократической нагрузки на педагогических работников и образовательные 

организации осуществляет Правительство Российской Федерации (поручение 

Председателя Правительства Российской Федерации от 30.03.2025  

№ ММ-П8-4473).  

 

 


